
�रजाइन लेटर कैसे �लखे �हदी म�  Resignation letter Hindi

अगर आप अपने �यि�गत (Personal reason) कारण जसेै अपने िबज़नेस, प�रवार क� सहायता या कोई और 
भी कारण हो जो आपके �यि�गत के �प म� आता ह ैतो िन�न तरह से �लख सकते ह-ै
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सेवा म�,

�ीमान कारखाना �ब�धक,

सी के ई इले��ट�क,

अहमदनगर, महारा�� 

िवषय :- नौकरी से �याग प� देने के �लए|
महोदय,

सिवनय िनवेदन यह ह ैक� म� अिवनाश शु�ा आपके कारखाना म� सुपरवाइजर पद पर िपछले 5 वष� से काय�रत हँू| िपछले कुछ 
समय से मेर ेप�रवार म� मेर ेदादा जी क� तिबयत सही नह� ह ैऔर मेर ेप�रवार म� उनके अलावा म ैहँू जो अपने प�रवार का देखभाल 
कर सकता हँू|

डॉ�टर परामश� के अनुसार अब हमार ेदादा जी ठीक होने म� 6-12 महीनो तक लग सकता ह ैजो क� िकसी भी कंपनी के �लए इतनी 
ल�बी अवध तक छु�ी देना संभव नह� ह|ै इस�लए म�ने नौकरी से �याग प� देने के �लए िनण�य िकया ह|ै

मुझे इस कंपनी म� काम कर के बहुत अ�छा लगा और काय� अनुभव िमला जो क� मेर ेभिव�य के �लए अवसर पदैा करगेा | जसेै क� 
इस कंपनी म� �याग प� का नोिटस का समय 30 िदन� का ह ै| अत: आप से सानुरोध िनवेदन ह,ै िक मेरा सुपरवाइजर पद से 
इ�तीफा प� तारीख 22/11/2023 से �वीकार करन� क� कृपा कर ेऔर इस कंपनी का जो 30 िदन का नोिटस िदन ह ैउसको पालन 
क�ँगा|

आपका आभारी,

नीरज कुमार

सुपरवाइजर (इले��ट�क डपाट�म�ट)

ए��ोयी कोड :- 1445

मोबाइल नबंर :- 7875xxxx75

ह�ता�र :………
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Helper Resign letter in Hindi| �रजाइन लेटर �हदी म� कैसे �लखे?

अगर आप िकसी �ाइवेट कंपनी म� काय� करते ह ैऔर आप हे�पर ह ै| अगर आप िकसी फै�ट� ी म� हे�पर का काम 
करते ह ैऔर �रजाइन देना चाहते ह ैतो आप िन�न �कार से �लख सकते ह|ै
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सेवा म�,

�ीमान मनेैजर साहब,
BelleChic Creations

अहमदनगर, महारा��

िवषय: नौकरी से इ�तीफा के �लए।
महोदय,

सिवनय िनवेदन ह ैिक म� अिवनाश शु�ा आपक� कंपनी BelleChic Creations म� हे�पर के पद पर िपछले 4 वष� से काय�रत 

हू।ं म�ने आपक� कंपनी म� िदनांक 02/11/2019 को पदभार �हण िकया था। मेरा चयन अ�य कंपनी म� सुपरवाइजर के पद पर 
हो गया ह|ै

मुझे इस कंपनी म� काय� करते हुए अपने बहुत अनुभव �ा� िकये ह ैजो मेर ेभिव�य म� शखर पर ले जायेगा| म� भगवान् कामना करता 
हँू, िक यह कंपनी शखर तक पहुचें।

अत: आप से आनुरोध िनवेदन ह,ै िक मेरा हे�पर पद से इ�तीफा प� तारीख 21/12/2023 से �वीकार करन� क� कृपा कर ेऔर इस 
कंपनी का जो 30 िदन का नोिटस िदन ह ैउसको पालन क�ँगा|

आपका आभारी,

अिवनाश शु�ा

हे�पर

ए��ोयी कोड :- 12345

मोबाइल नबंर :- 7875xxxx75

ह�ता�र :……


